Pierwsza Rejestracja

1. Wchodzimy na strone http://www.theiia.org/, wybieramy zaktadke Certification
(druga zaktadka z lewej strony).

2. Rejestrujgc sie po raz pierwszy wybieramy New to IlA Certifications, a nastepnie
wchodzimy w ikonke notebooka Access CCMS, znajdujgca sie po prawej stronie
ekranu.

3. Pojawig sie pola do wpisania username (nazwy uzytkownika) i password (hasto),
a po prawej stronie link First Time Users. Klikamy w First Time Users.

4. Pojawig sie ogdlne warunki rejestracji, ktére nalezy zaakceptowac klikajgc w

| agree to these terms and want to create a profile.

5. Nastepnie pojawi sie Customer Account Information- ! przy pierwszej rejestracji

nic nie wpisujemy, wybieramy Create a profile without knowing [IA

Member/Customer username and password, wéwczas pojawi sie formularz do

wypetnienia- New Candidate Record.

6. Wypetniamy formularz, pola oznaczone gwiazdkg sg konieczne do wypetnienia,
a nastepnie zatwierdzamy wprowadzone dane klikajgc Submit. Pojawi sie¢ numer
ID, ktory nalezy zapamietac. Jest to numer, ktérym nalezy sie postugiwac przy
kazdym logowaniu do systemu CCMS.

7. Po wypeieniu i wysfaniu formularza, na adres mailowy kandydata zostanie
przestane hasto, ktére pozwoli zalogowac¢ sie nam do systemu CCMS i wnies¢

optate aplikacyjng i za egzamin. Nalezy postepowac wedtug ponizszej instrukciji.

Jak wnies¢ optate aplikacyjng i rejestracyjng za egzamin CIA w systemie
CCMS?

1. Nalezy zalogowac sie do systemu CCMS (wchodzimy na strone www.theiia.org,
wybieramy zaktadke Certification, a nastepnie wchodzimy w ikonke notebooka Access
CCMS, znajdujaca sie po prawej stronie ekranu, wpisujemy username (ID) i hasfo
(password).

2. Pojawi sie Panstwa konto w systemie CCMS.

3. Wchodzac w zaktadke po lewej stronie Personal information nalezy sprawdzic, czy
podane dane sg poprawne (!!! nie powinno byc¢ polskich znakéw w imieniu i nazwisku)
4. Nalezy wejs¢ w ostatnig zaktadke po lewej stronie Complete a form, a nastepnie w In
proccess forms wybieramy CIA - formularz aplikacyjny (CIA Application form)

5. W formularzu aplikacyjnym klikamy na EDIT, sprawdzamy, czy wszystkie wpisane
dane sg poprawne, jesli tak, klikamy Submit form.

6. Pojawi sie formularz do zaptaty z kwotg 100$ (nowa stawka, obowigzujgca od

stycznia 2011). Tutaj wybieramy forme ptatnosci (czek, przelew, karta kredytowa-
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cheque, wire transfer, credit card). Proponujemy wniesienie optaty za pomocg karty

kredytowej.

UWAGA: OPLATA APLIKACYJNA JEST JEDNORAZOWA | DOTYCZY WSZYSTKICH
CZESCI CIA

7. Po wybraniu opcji ptatnosci, sprawdzamy czy zgadza sie nasz adres zamieszkania,

zaznaczamy go.

8. Przy ptatnosci za pomoca karty kredytowej, na samym dole wpisujemy dane
dotyczgce karty: imie i nazwisko jakie widnieje na karcie, numer karty, data waznosci
karty- expiration date (wybieramy z listy rozwijanej), numer bezpieczenstwa- security

code - 3 ostatnie cyfry, umieszczone nad podpisem na odwrocie karty.

9. Po wypetnieniu formularza ptatnosci, zatwierdzamy go klikajgc Submit. Jesli chcemy

wroci¢ do formularza klikamy EDIT.

10. System poprosi nas jeszcze o sprawdzenie poprawnosci danych i znowu

zatwierdzamy klikajgc Submit.

11. System wygeneruje fakture- Invoice. Fakture nalezy wydrukowac poniewaz bedzie

potrzebna przy ubieganiu sie o zwrot kosztow za egzamin.

12. Po dokonaniu optaty aplikacyjnej z systemu CCMS w ciggu 48 godzin zostanie
wystany do Panstwa e-mail potwierdzajgcy wniesienie optaty (zdarza sie, ze e-mail nie
zostanie wysytany, ale wszystkie informacje sg zamieszczane na koncie w systemie
CCMS).

13. Po uptywie 48 godz. od dokonania opfaty aplikacyjnej, nalezy ponownie zalogowac¢
sie na swoje konto, wejs¢ w zaktadke Complete a form i wybra¢ CIA Registration-
formularz rejestracyjny (w zalezno$ci od tego do ktore czesci CIA chcemy przystgpic
wybieramy CIA |, CIA 1Il, CIA lll lub CIA V). Tutaj wystarczy tylko zaznaczy¢, ze
akceptujemy warunki I1A zwigzane z ptatnosciami i klikamy na Submit, zatwierdzamy
formularz.

14. Nastepnie postepujemy tak samo jak przy optacie aplikacyjnej. Roznica polega tylko
na tym, ze kwota jest inna i wynosi za kazdg czes¢ CIA- 200$.

15. Wygenerowang fakture réwniez drukujemy.

16. Po dokonaniu 2 optat czekamy na list autoryzacyjny z I1A tzw. Authorization to test
(powinnismy go otrzymaé w ciggu 5 dni roboczych, ale czasami nastepuje to w ciggu
jednego dnia)

17. Po otrzymaniu listu autoryzacyjnego, po uptywie 48 godzin mozemy wybierac termin

egzaminu w systemie Pearson vue.



